
（需公司logo信纸，加盖公章）

在职证明

兹有XXX女士/ 先生（出生日期：XXXX年XX月XX日，护照号码： G XXXXXXXX），系我单位正式在职员工，在我单位任XXX职务，自XXXX年XX月起就在我公司任职，至今已有XXXX年XX月，月薪￥6000.00  。
XXX女士/ 先生现申请赴澳大利亚旅游，自XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日起共XX天，经公司领导同意，准予假期前往，期间一切费用包括全程机票，住宿，一日三餐，健康保险等由他/她自行承担。
我司保留XXX女士/ 先生公司职务至回国后，并保证她在此旅游活动期间遵守贵国法律，活动结束后保证按时回国。

  如有疑问，请核实！电话：027-XXXXXXXX
特此证明！

申请人单位公章：
领导签字：
联系电话：

日期：XXXX年XX月XX日


